РФ

АДМИНИСТРАЦИЯ ЗАПАДНОДВИНСКОГО РАЙОНА

ТВЕРСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

 20.02.2020 г.                          г. Западная Двина                                  № 36 

 Об утверждении порядка составления

и утверждения отчета о результатах

деятельности муниципальных учреждений  
Западнодвинского района и об использовании 
закрепленного за ним муниципального
 имущества
       В соответствии с частью 1 статьи 32 Федерального закона от 12.01.1996 № 7-ФЗ «О некоммерческих организациях», в соответствии с приказом Минфина России от 30 сентября 2010 г. № 114 « Об общих требованиях к порядку составления и утверждения отчета о результатах деятельности государственного (муниципального) учреждения и об использовании закрепленного за ним государственного (муниципального) имущества»,для автономных учреждений с учетом Постановления Правительства РФ от 18.10.2007 № 684 «Об утверждении Правил опубликования отчетов о деятельности автономного учреждения и об использовании закрепленного за ним имуществом», Федерального закона от 03.11.2006 N 174-ФЗ "Об автономных учреждениях", администрация Западнодвинского района Тверской области ПОСТАНОВЛЯЕТ:
       1. Утвердить порядок составления и утверждения отчета о результатах деятельности муниципальных учреждений Западнодвинского района и об использовании закрепленного за ними муниципального имущества (прилагается).

       2. Утвердить формы отчета о результатах деятельности муниципальных учреждений Западнодвинского района и об использовании    закрепленного    за    ними    муниципального    имущества (прилагается).
       3.Признать утратившим силу Постановление  администрации Западнодвинского района от 27.09.2011 № 2376 «Об утверждении порядка составления и утверждения отчета о результатах деятельности муниципальных бюджетных и автономных учреждений Западнодвинского района об использовании закрепленного за ним муниципального имущества».

4.Настоящее Постановление вступает в силу со дня его подписания.
5. Настоящее Постановление подлежит размещению на официальном сайте администрации Западнодвинского района в сети Интернет.

Глава Западнодвинского района         В.И. Ловкачёв

Приложение № 1
к Постановлению главы
администрации района
от 20.02.2020 г. № 36
ПОРЯДОК
СОСТАВЛЕНИЯ И УТВЕРЖДЕНИЯ ОТЧЕТА О РЕЗУЛЬТАТАХ

ДЕЯТЕЛЬНОСТИ МУНИЦИПАЛЬНЫХ УЧРЕЖДЕНИЙ ЗАПАДНОДВИНСКОГО РАЙОНА И ОБ ИСПОЛЬЗОВАНИИ ЗАКРЕПЛЕННОГО ЗА НИМИ МУНИЦИПАЛЬНОГО ИМУЩЕСТВА

1. Настоящие Общие требования устанавливают общие требования к порядку составления и утверждения отчета о результатах деятельности муниципального учреждения и об использовании закрепленного за ним муниципального  имущества (далее - Отчет).
2. Отчет составляется муниципальными автономными, бюджетными и казенными учреждениями Западнодвинского района, их обособленными подразделениями, осуществляющими полномочия по ведению бухгалтерского учета (далее - учреждения).
3. Отчетным периодом является календарный год - с 1 января по 31 декабря включительно.
4. Отчет составляется учреждением в валюте Российской Федерации (в части показателей в денежном выражении) по состоянию на 1 января года, следующего за отчетным.
5. Отчет учреждения составляется в разрезе следующих разделов:
 Раздел 1 "Общие сведения об учреждении";
 Раздел 2 "Результат деятельности учреждения";
 Раздел 3 "Об использовании имущества, закрепленного за учреждением".
6.
В разделе 1 "Общие сведения об учреждении" указываются:
        исчерпывающий  перечень  видов   деятельности (с указанием основных видов деятельности и иных видов деятельности, не являющихся основными), которые вправе осуществлять в соответствии с его учредительными документами; перечень услуг(работ), которые оказываются потребителям за плату в случаях, предусмотренных нормативными (правовыми) актами с указанием потребителей указанных услуг  (работ)  (таблица N 1);
перечень документов (с указанием номеров, даты выдачи и срока действия), на основании которых учреждение осуществляет деятельность (свидетельство о государственной регистрации учреждения, решение о создании, реорганизации и изменении типа учреждения и др.) (таблица N 2);
установленная численность учреждения (для казенных учреждений), численность в соответствии с утвержденным штатным расписанием учреждения (для бюджетных и автономных), фактическая численность учреждения (указывается фактическая численность учреждения, данные о количественном составе и квалификации сотрудников учреждения на начало и на конец отчетного года), средняя заработная плата сотрудников учреждения, в том числе: руководителей, заместителей руководителей, специалистов (таблица N 3).
7.
В разделе 2 "Результат деятельности учреждения" указываются:
      изменения      (увеличение,      уменьшение)      остаточной      стоимости
нефинансовых активов относительно предыдущего отчетного года (в процентах, с указанием причин уменьшения, увеличения показателей) с детализацией (основные средства, нематериальные активы, вложения в нефинансовые активы и прочие нефинансовые активы) (таблица N 4);
общая сумма выставленных требований в возмещение ущерба по недостачам и хищениям материальных ценностей, денежных средств, а также от порчи материальных ценностей (таблица N 5);
изменения (увеличение, уменьшение) дебиторской и кредиторской задолженности по сравнению с началом года (в суммах и в процентах) с указанием причин образования просроченной кредиторской задолженности, а также дебиторской задолженности, нереальной к взысканию (таблицы N 6,7);
суммы доходов, полученных от оказания платных услуг (выполнения работ) нарастающим итогом в динамике (поквартально) в течение отчетного периода, и цены (тарифы на платные услуги (работы), оказываемые потребителям)- при осуществлении основных видов деятельности сверх муниципального задания, при осуществлении иных видов деятельности (таблица N 8);

сведения об исполнении муниципального задания на оказание муниципальных услуг (выполненных работ) (для бюджетных и автономных учреждений, а также казенных учреждений, которым в соответствии с  решением администрации Западнодвинского района, Отдела культуры, спорта, молодежной политики и туризма администрации Западнодвинского района, Отдела образования Западнодвинского района, сформировано муниципальное задание (таблица 9);
общее количество потребителей, воспользовавшихся услугами (работами) учреждения в разрезе кодов доходов по бюджетной классификации, количество жалоб потребителей и принятые по результатам их рассмотрения меры (таблица N 10);

Бюджетное и автономное учреждения дополнительно указывают:
суммы кассовых и плановых поступлений (с учетом возвратов) в разрезе поступлений, предусмотренных планом финансово-хозяйственной деятельности (таблица N 11);
суммы кассовых и плановых выплат (с учетом восстановленных кассовых выплат) в разрезе выплат, предусмотренных планом финансово-хозяйственной деятельности (таблица N 12).

Автономное учреждение дополнительно указывает:

информацию об осуществлении деятельности, связанной с выполнением работ или оказанием услуг, в соответствии с обязательствами перед страховщиком по обязательному социальному страхованию;

объем финансового обеспечения развития автономного учреждения в рамках программ, утвержденных в установленном порядке;

объем финансового обеспечения деятельности, связанной с выполнением работ или оказанием услуг, в соответствии с обязательствами перед страховщиком по обязательному социальному страхованию;

состав наблюдательного совета (с указанием должностей, фамилий, имен и отчеств).

Казенное учреждение дополнительно указывает показатели кассового исполнения бюджетной сметы учреждения и показатели доведенных учреждению лимитов бюджетных обязательств.
8.
В разделе 3 "Об использовании имущества, закрепленного за
учреждением" указывается на начало и конец отчетного года:
общая остаточная стоимость недвижимого имущества, находящегося на праве оперативного управления, в том числе переданного в безвозмездное пользование, а также переданного в аренду (таблица N 13);
количество и общая площадь объектов недвижимого имущества, находящегося на праве оперативного управления, в том числе общая площадь объектов недвижимого имущества, переданного в аренду и (или) в безвозмездное пользование, с указанием целевого назначения (использования) объектов недвижимого имущества в соответствии с перечнем установленных категорий (таблица N 14);
общая остаточная стоимость движимого имущества, находящегося на праве оперативного управления, в том числе переданного в безвозмездное пользование, переданного в аренду, а также особо ценного движимого имущества (таблица N 15);
объем средств, полученных в отчетном году от распоряжения имуществом, находящимся на праве оперативного управления, в том числе
недвижимым имуществом, движимым имуществом, в том числе особо ценным имуществом (таблица N 16);
        Бюджетным учреждением дополнительно указывается:
общая остаточная стоимость недвижимого имущества и движимого имущества (в том числе особо ценного), приобретенного в отчетном году за счет средств, выделенных учреждению из бюджета, а также за счет доходов, полученных от платных услуг (работ) (таблица N 17).
9. Отчет автономного учреждения утверждается наблюдательным советом, бюджетного и казенного учреждения утверждается руководителем учреждения. Утвержденный Отчет передается на проверку в финансовый отдел администрации Западнодвинского района. Финансовый отдел администрации Западнодвинского района проверяет Отчет в течении 10 рабочих дней, следующих за днем поступления отчета, и выносит заключение. При положительном заключении учреждение в течении 5 рабочих дней представляет Отчет органу, осуществляющему функции и полномочия учредителя - Администрации Западнодвинского района, Отделу культуры, спорта, молодежной политики и туризма администрации Западнодвинского района, Отделу образования Западнодвинского района на согласование. При отрицательном заключении Отчет возвращается учреждению на доработку с указанием причин, послуживших основанием для его возврата.
10. Администрация Западнодвинского района, Отдел культуры, спорта, молодежной политики и туризма администрации Западнодвинского района, Отдел образования Западнодвинского района рассматривает Отчет в течение 5 рабочих дней, следующих за днем поступления Отчета, и согласовывает его, либо возвращает на доработку с указанием причин, послуживших основанием для его возврата.
11. Учреждение размещает Отчет, утвержденный и согласованный в соответствии с пунктом 9.10 настоящих Общих требований.

12. В соответствии с п. 3.5. статьи 32 Федерального закона от 12 января 1996 г. № 7-ФЗ «О некоммерческих организациях» (далее – Закон),  права по размещению на официальном сайте для размещения информации о государственных и муниципальных учреждениях в информационно - телекоммуникационной сети «Интернет» документов, предусмотренных пунктом 3.3 статьи 32 Закона, переданы муниципальным учреждениям, функции и полномочия учредителя которых осуществляет администрация Западнодвинского района, Отдел культуры, спорта, молодежной политики и туризма администрации Западнодвинского района, Отдел образования Западнодвинского района.
Приложение № 2
к Постановлению главы
администрации района
                      от 20.02.2020 г. №  36
ФОРМЫ ОТЧЕТА
О РЕЗУЛЬТАТАХ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ МУНИЦИПАЛЬНЫХ
АВТОНОМНЫХ, БЮДЖЕТНЫХ
УЧРЕЖДЕНИЙ ЗАПАДНОДВИНСКОГО РАЙОНА
И ОБ ИСПОЛЬЗОВАНИИ ЗАКРЕПЛЕННОГО ЗА НИМИ
МУНИЦИПАЛЬНОГО ИМУЩЕСТВА
Раздел 1. Общие сведения об учреждении
Таблица N 1
	N п/п
	Виды деятельности в соответствии с учредительными
документами (уставами)
	Примечание

	
	основные виды деятельности
	иные виды деятельности
	

	
	наименование
	услуги, которые оказываются потребителям за плату, потребители
	наименование
	услуги, которые оказываются потребителям за плату, потребители
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	1
	
	
	
	
	


Таблица N 2
	N п/п
	Решение о создании, реорганизации и изменении типа учреждения
	Свидетельство о государственной регистрации
	Свидетельство о постановке на учет в налоговом органе
	Документы о регистрации в иных органах

	1
	2
	3
	4
	5

	1
	
	
	
	


Таблица N 3
	N
	Структура
	Штатная численность работников учреждения
	Фактическая численность на начало года
	Квалификация
	Фактическая численность на конец года
	Квалификация
	Среднеспи-
	Средняя

	п/п
	согласно
	
	
	
	
	
	сочная
	заработная

	
	Штатному
	
	
	
	
	
	численность
	плата

	
	расписанию
	
	
	
	
	
	работников
	работников

	
	
	
	
	
	
	
	учреждения
	учреждения

	
	
	
	
	
	
	
	за отчетный
	за

	
	
	
	
	
	
	
	период
	отчетный период

	1
	2
	
	4
	5
	6
	
	7
	8

	1
	Руководители
	
	
	
	
	
	
	

	2
	Заместители руководителей
	
	
	
	
	
	
	

	3
	Специалисты
	
	
	
	
	
	
	

	Итого:
	
	
	
	
	
	


Раздел 2. Результат деятельности учреждения
Таблица N 4
	N п/п
	Нефинансовые активы на начало года
	Нефинансовые активы на конец года
	Отклоне​ние
	Отклоне​ние, %
	Причины
изменения
показа-

	
	наименование
	сумма
	наименование
	сумма
	+
	-

	
	телей

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	1
	Основные
средства
	
	Основные
средства
	
	
	
	
	

	2
	Нематериальные активы
	
	Нематериальные активы
	
	
	
	
	

	
	Вложения в
нефинансовые
активы
	
	Вложения в
нефинансовые
активы
	
	
	
	
	

	4
	Прочие
нефинансовые
активы
	
	Прочие
нефинансовые
активы
	
	
	
	
	

	Итого:
	
	Итого:
	
	
	
	
	


Таблица N 5
	N п/п
	Суммы выставленных требований в возмещение ущерба
	

	
	недостачи
	хищения
	порча

	
	материальных ценностей
	денежных средств
	материальных ценностей
	денежных средств
	материальных ценностей

	1
	2
	л j
	4
	5
	6

	1
	
	
	
	
	


Таблица N 6
	N п/п
	Дебиторская задолженность
	Отклонение
	Причины образования

	
	на
начало

года
	на
конец
года
	%
	в том числе нереальная к взысканию
	+
	
	%
	дебиторской
задолженности,

нереальной

	
	
	
	
	сумма
	%

	
	
	
	к взысканию

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10

	1
	
	
	
	
	
	
	
	
	


                                                                        Таблица N 7

	N п/п
	Кредиторская задолженность
	Отклонение
	Причины образования

	
	на
начало

года
	на
конец
года
	%
	Просроченная задолженность
	+
	
	%
	просроченной
кредиторской
задолженности

	
	
	
	
	сумма
	%

	
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10

	1
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Таблица N 8
	N п/п
	Наименова​ние показа​теля
(платной услуги, работы)
	Код дохода по бюд​жетной класси​фикации
	Суммы доходов, полученных учреждением
	Тариф (цена) на платные услуги (работы)

	
	
	
	I
квар​тал
	II
квар​тал
	III
квар​тал
	IV
квар​тал
	I
квар​тал
	II
квар​тал
	III
квар​тал
	IV
квар​тал

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11

	При осуществлении основных видов деятельности

	1
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	При осуществлении иных видов деятельности

	1
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Итого
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


          Таблица №  9
	Наименование услуги (работы), наименования показателей объема и качества оказания услуги (выполнения работы) 
	Единица изменения 
	Плановое значение показателя на ___ год 
	Фактическое значение показателя по итогам ____ года 
	% 
	Причины отклонения 

	1 
	2 
	3 
	4 
	5 
	6 

	
	
	
	
	
	


Таблица N 10
	N п/п
	Наименование
показателя

(платной

услуги,

работы)
	Код дохода по
бюджетной

классификации
	Количество потребителей услуг(работ)
	Количество жалоб пот​ребителей
	Принятые меры по результатам рассмотрения жалоб

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	1
	
	
	
	
	

	Итого
	
	
	
	
	


Таблица N 11
	N п/п
	Наименова​ние пока​зателя
(дохода)
	Код дохода по бюд​жетной класси​фикации
	Поступления согласно плану финансово-хозяйственной деятельности
	Кассовые поступления (с учетом возвратов)
	Неиспол​ненные

	
	
	
	
	через финан​совые органы
	через банков​ские счета
	сред​ства в пути
	итого
	поступ​ления

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	1
	
	
	
	
	
	
	
	

	Итого
	
	
	
	
	
	


Таблица N12
	N п/п
	Наименова​ние пока​зателя
(расхода)
	Код
расхода по бюд​жетной класси​фикации
	Выплаты согласно плану финансово-хозяйственной деятельности
	Кассовые выплаты восстановленных с
	(с учетом средств)
	Неиспол​ненные

	
	
	
	
	через финан​совые органы
	через банков​ские счета
	сред​ства в пути
	итого
	выплаты

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	1
	
	
	
	
	
	
	
	

	Итого
	
	
	
	
	
	



Раздел  3. Об использовании имущества, закрепленного за учреждением
Таблица № 13
	№

п/п
	Остаточная стоимость недвижимого имущества, находящегося у учреждения на праве оперативного управления

	
	всего
	в том числе

	
	на начало года
	на конец

года
	переданного в безвозмездное пользование
	переданного в аренду

	
	
	
	на начало

года
	на конец  года
	на начало года
	на конец года

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	1
	
	
	
	
	
	


Таблица № 14
	№

п/п
	Целевое назначение

(использо-

вание)

объектов

недвижимого

имущества 

<*>
	Количество объектов недвижимого имущества,

находящегося у учреждения на

праве

оперативного управления 
	Общая площадь объектов недвижимого имущества, находящегося у учреждения на праве оперативного управления

	
	
	
	всего
	в том числе

	
	
	
	
	общая площадь переданная в аренду
	общая площадь, переданная в безвозмездное пользование 

	
	
	на начало года
	на конец года
	на начало года
	на конец года
	на начало года
	на конец года
	на  начало года
	 на конец года

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10

	1
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Итого
	
	
	
	
	
	
	
	


___________________________________

<*> Установленные категории целевого назначения (использования) объектов недвижимого имущества:

1- Административного назначения  здания (сооружения, помещения);

3-Производственного назначения здания (сооружения, помещения);

3- Складского назначения здания (сооружения, помещения);

4-Культурно-оздоровительного назначения здания (сооружения, помещения);

5- Общехозяйственного (технического, вспомогательного) назначения здания (сооружения, помещения);
6- Иного назначения здания (сооружения, помещения).

Таблица № 15
	№

п/п
	Остаточная стоимость движимого имущества, находящегося у учреждения на праве оперативного управления

	
	всего
	в том числе

	
	на начало года
	на конец года
	особо ценное
	переданное в безвозмездное пользование
	Переданное в аренду

	
	
	
	на начало года
	на конец года
	на начало года
	 на конец года
	на начало года
	 на конец года

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	1
	
	
	
	
	
	
	
	


Таблица № 16
	№

п/п
	Объем средств, полученных в отчетном году от  распоряжения  имуществом, находящимся у учреждения  на праве оперативного управления

	
	недвижимое имущество
	движимое имущество

	
	на начало года
	на конец года
	всего
	в том числе особо ценное

	
	
	
	на начало года
	на конец года
	на начало года
	 на конец года

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	1
	
	
	
	
	
	


Таблица № 17
	№

п/п
	Остаточная стоимость приобретенного имущества в отчетном году

	
	недвижимое имущество
	движимое имущество

	
	количество
	приобретен

ное за счет выделенных 

средств

(бюджета)
	приобретен-

ного за счет

доходов,

полученных 

от оказания

платных

услуг

(работ)
	количество
	приобретенное за

счет выде-

ленных

средств

(бюджета)
	приобретенного за счет доходов, полученных от оказания платных услуг

(работ)

	
	
	
	
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	1
	
	
	
	
	
	


