Приложение  1 к Административному регламенту

предоставления муниципальной услуги 

«Заключение договора социального найма жилого помещения 

или внесения изменений в договор социального найма 

жилого помещения»

Форма заявления для заключения  договора социального 

найма жилого помещения

Главе Западнодвинского района
Ловкачеву В.И.
от _______________________________ 

     
 (Ф.И.О., год рождения)

                                                                проживающего (ей) по адресу:

______________________________

ул. ____________, д.№ __, кв.№____

паспорт_________________________


          (серия, номер)

выдан___________________________


                                                              телефон___________________

Заявление


Прошу заключить со мной договор социального найма на квартиру(комнату) по адресу: ____________________________________________________, в связи с  _____________________
(указать причину: заменой ранее выданного ордера, утеря ордера,  заключение единого договора социального найма, решение суда,  постановление администрации района о выделении (предоставлении) жилого помещения и др.).
 __________________________________________________________________________________
Нанимателем квартиры (комнаты) являюсь я, 

Ф.И.О. полностью

Состав семьи ______ человек(а):

1. ____________________________________________________________________________

(Ф.И.О. полностью, число, месяц, год рождения, родственные отношения)

2.  ____________________________________________________________________________

3. ____________________________________________________________________________

4. ____________________________________________________________________________

Исключить из договора найма: ______________________________________________________

                                                                    (Ф.И.О., год рождения, степень родства)

__________________________________________________________________________________
(указать причину: личное заявление, нотариально заверенное заявление, решение районного суда, свидетельство о смерти и т.д.).

Жилое помещение (благоустроенное, полублагоустроенное, неблагоустроенное) состоит из ____ комнат(ы), общей площадью _______ кв.м.,  жилой площадью _______ кв.м.

Я и члены моей семьи даем согласие на обработку наших персональных данных, необходимых для оформления и заключения договора социального найма жилого помещения, дополнительного соглашения к договору социального найма, с учетом требований Федерального закона от 27.07.2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных»

1) ______________________________ _________________________________

(ФИО)





(подпись),
2) ______________________________ _________________________________

(ФИО)





(подпись)

3) ______________________________ _________________________________

(ФИО)





(подпись)

 «_____» ______________20____ г.       

Подписи удостоверяю ____________________________________________________________

(Ф.И.О. и подпись лица, принявшего заявление)      

Приложение  2 к Административному регламенту

предоставления муниципальной услуги 

«Заключение договора социального найма жилого помещения 

или внесения изменений в договор социального найма 

жилого помещения»

Форма письменного согласия всех проживающих совершеннолетних членов семьи заявителя, в том числе временно отсутствующих, о признании нанимателем дееспособного члена семьи 



Главе Западнодвинского района

Ловкачеву В.И.

от _______________________________ 

     
 (Ф.И.О., год рождения)

                                                                проживающего (ей) по адресу:

______________________________

ул. ____________, д.№ __, кв.№____

паспорт_________________________


          (серия, номер)

выдан___________________________


                                                              телефон___________________


Прошу считать  нанимателем квартиры (комнаты) по адресу: ____________________, __________________________________________________________
                                                      (Ф.И.О., год рождения, степень родства)
Состав семьи ______ человек(а):

1. ___________________________________________________________

(Ф.И.О. полностью, число, месяц, год рождения, родственные отношения)

2.  __________________________________________________________

3. ___________________________________________________________

4. ___________________________________________________________

Я даю согласие на обработку моих персональных данных, необходимых для оформления и заключения договора социального найма жилого помещения, дополнительного соглашения к договору социального найма, с учетом требований Федерального закона от 27.07.2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных»

1) ______________________________ _________________________________

(ФИО)





(подпись)

«_____» ______________20____ г.       
Подпись удостоверяю ____________________________________________________________

(Ф.И.О. и подпись лица, принявшего заявление)     
Приложение  3 к Административному регламенту

предоставления муниципальной услуги 

«Заключение договора социального найма жилого помещения 

или внесения изменений в договор социального найма 

жилого помещения»

Форма письменного согласия членов семьи, в том числе временно отсутствующих на вселение нового члена семьи в занимаемое жилое помещение

Главе Западнодвинского района

Ловкачеву В.И.

от _______________________________ 

     
 (Ф.И.О., год рождения)

                                                                проживающего (ей) по адресу:

______________________________

ул. ____________, д.№ __, кв.№____

паспорт_________________________


          (серия, номер)

выдан___________________________


                                                              телефон___________________


Не возражаю о вселении в жилое помещение и включении в договор социального найма на жилое помещение (квартиру, комнату) по адресу: __________________________________________________________________________________, ___________________________________________________________________________
                                                                                     (Ф.И.О., год рождения, степень родства)

Я даю согласие на обработку моих персональных данных, необходимых для оформления и заключения договора социального найма жилого помещения, дополнительного соглашения к договору социального найма, с учетом требований Федерального закона от 27.07.2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных»

1) ______________________________ _________________________________

(ФИО)





(подпись)

«_____» ______________20____ г.       
Подпись удостоверяю ____________________________________________________________

(Ф.И.О. и подпись лица, принявшего заявление)      

Приложение  4 к Административному регламенту

предоставления муниципальной услуги 

«Заключение договора социального найма жилого помещения 

или внесения изменений в договор социального найма 

жилого помещения»

Форма заявления выбывающих членов семьи нанимателя на исключение из договора социального найма жилого помещения

Главе Западнодвинского района

Ловкачеву В.И.

от _______________________________ 

     
 (Ф.И.О., год рождения)

                                                                проживающего (ей) по адресу:

______________________________

ул. ____________, д.№ __, кв.№____

паспорт_________________________


          (серия, номер)

выдан___________________________


                                                              телефон___________________

Заявление


В связи с убытием из занимаемого жилого помещения, прошу исключить меня из договора социального найма (либо ордера) № ___ от _____, выданного на квартиру (комнату) № ____ по ул. _____, д. №____, так как я, __________________________________
                                                                                                              (Ф.И.О.)

(указать причину: обеспечен жилой площадью по адресу: _______, имею квартиру или дом на правах частной собственности по адресу:____, другое).
В дальнейшем претензию на данную жилую площадь предъявлять не буду.

Я даю согласие на обработку моих персональных данных, необходимых для оформления и заключения договора социального найма жилого помещения, дополнительного соглашения к договору социального найма, с учетом требований Федерального закона от 27.07.2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных»

1) ______________________________ _________________________________

(ФИО)





(подпись)

«_____» ______________20____ г.       

Подпись удостоверяю ____________________________________________________________

(Ф.И.О. и подпись лица, принявшего заявление)     
Приложение  5 к Административному регламенту

предоставления муниципальной услуги 

«Заключение договора социального найма жилого помещения 

или внесения изменений в договор социального найма 

жилого помещения»

Форма заявления о заключении дополнительного соглашения к 
договору социального найма жилого помещения 
Главе Западнодвинского района

Ловкачеву В.И.

от _______________________________ 

     
 (Ф.И.О., год рождения)                                                                  проживающего (ей) по адресу:

______________________________

ул. ____________, д.№ __, кв.№____

паспорт_________________________


          (серия, номер)

выдан___________________________


                                                              телефон___________________

Заявление


Прошу заключить со мной дополнительное соглашение к договору социального найма от «______» _________ 20____ г. на квартиру(комнату) по адресу: _____________________________________, в связи с внесением изменений и дополнений по причине: ____________________________________________________________________________

(указать причину: выбытие нанимателя, смерть нанимателя, изменение состава семьи, решение суда, изменения (уточнения) площади занимаемого жилого помещения и др.).
 _______________________________________________________________
Нанимателем квартиры (комнаты) являюсь я, 

Ф.И.О. полностью

Состав семьи ______ человек(а):

1. ___________________________________________________________

(Ф.И.О. полностью, число, месяц, год рождения, родственные отношения)

2.  ______________________________________________________________________

3. ______________________________________________________________________
4. _______________________________________________________________________

Исключить из договора найма: ______________________________________________________

                                                                    (Ф.И.О., год рождения, степень родства)

__________________________________________________________________________________
(указать причину: личное заявление, нотариально заверенное заявление, решение районного суда, свидетельство о смерти и т.д.).

Жилое помещение (благоустроенное, полублагоустроенное, неблагоустроенное) состоит из ____ комнат(ы), общей площадью _______ кв.м.,  жилой площадью _______ кв. м.

Я и члены моей семьи даем согласие на обработку наших персональных данных, необходимых для оформления и заключения договора социального найма жилого помещения, дополнительного соглашения к договору социального найма, с учетом требований Федерального закона от 27.07.2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных»

1) ______________________________ _________________________________

(ФИО)





(подпись)

2) ______________________________ _________________________________

(ФИО)





(подпись)

3) ______________________________ _________________________________

(ФИО)





(подпись)

«_____» ______________20____ г.       
Подпись удостоверяю ____________________________________________________________

(Ф.И.О. и подпись лица, принявшего заявление)      
Приложение  6 к Административному регламенту

предоставления муниципальной услуги 

«Заключение договора социального найма жилого помещения 

или внесения изменений в договор социального найма 

жилого помещения»

ДОПОЛНИТЕЛЬНОЕ СОГЛАШЕНИЕ

К ДОГОВОРУ СОЦИАЛЬНОГО НАЙМА ЖИЛОГО ПОМЕЩЕНИЯ
от «__» __________ 20__ г. № ______

г. Западная Двина                                        

                             "__" __________ 20__ г.

       Администрация Западнодвинского района Тверской области, юр. адрес: 172610, Тверская область, г. Западная Двина, ул. Кирова, д.10, в лице главы Западнодвинского района Ловкачева Виталия Ивановича, действующего на основании  Устава, действующая от имени собственника жилого помещения муниципального жилищного фонда, именуемая в дальнейшем Наймодатель, с одной стороны, и гражданин(ка) ____________________________________________________
                                                                      (фамилия, имя, отчество)

__________________________________________________________________________________

__________________________________________________, проживающий (ая) по адресу: __________________________________________________________________________________

паспорт: серия ____________ № ______________, выдан _________________________________

____________________________________________, дата выдачи __________________________,

именуемый в дальнейшем Наниматель, с  другой   стороны, на    основании     решения   (договор социального найма) о предоставлении    жилого      помещения

от  «__» __________ 20__ г. № ________  решили  внести  изменения  и  дополнения  в  договор
социального найма № ___ «__» _________ 20__ г.:

1. Пункт _____ договора  __________  изложить  в  следующей редакции: 

« ________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________ »
2. Настоящее дополнительное соглашение составлено в двух экземплярах, является неотъемлемой частью вышеуказанного договора социального найма и вступает в силу с момента подписания его сторонами. Копия договора социального найма и копия дополнительного соглашения представляются Нанимателем в расчетно-кассовый участок по месту нахождения жилого помещения в течение 10 рабочих дней с даты подписания дополнительного соглашения.

	Наймодатель:

Глава Западнодвинского района
__________________________________

(подпись, расшифровка)

М.П.
	Наниматель:

_________________________________

_________________________________

_________________________________

(фамилия, имя, отчество)

__________________________________________

(подпись)




Приложение  7 к Административному регламенту

предоставления муниципальной услуги 

«Заключение договора социального найма жилого помещения 

или внесения изменений в договор социального найма 

жилого помещения»

Блок-схема

описания последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги 








Обращение заявителя в администрацию Западнодвинского района





Прием заявления и документов специалистом администрации Западнодвинского района











Рассмотрение документов сотрудником отдела по жилищной политике администрации Западнодвинского района:


Проверка сотрудником отдела представленных сведений, при необходимости формирование запросов.


В случае если в ходе проверки сведений  имеются основания для отказа, сотрудник отдела подготавливает мотивированный отказ в заключении договора социального  найма жилого помещения или дополнительного соглашения к договору социального найма жилого помещения, либо выдачи копии данных документов.


 Оформление договора социального найма жилого помещения или дополнительного соглашения к договору социального найма жилого помещения, выдача копии данных документов осуществляется в случае, если не имеется оснований для отказа.


По результатам проверки полученных сведений и представленных документов и при отсутствии оснований для отказа в заключении договора социального найма жилого помещения или дополнительного соглашения к договору социального найма жилого помещения сотрудник отдела оформляет договор социального найма жилого помещения в 2-х экземплярах (на утвержденном бланке договора), либо оформляет  дополнительное соглашение к договору социального найма жилого помещения в 2-х экземплярах. Оформленный договор социального найма или дополнительное соглашение сотрудник отдела передает на подпись Главе Западнодвинского района.


Сотрудником отдела осуществляется регистрация оформленного и подписанного договора социального найма, либо  соглашения к договору социального найма.


Сведения о заключенном договоре социального найма, либо  дополнительном соглашении к договору социального найма вносятся в электронный реестр выданных соглашений к договору социального найма. 


В случае утери либо приведения в негодность (порчи) гражданином своего экземпляра договора социального найма жилого помещения, дополнительного соглашения к договору социального найма жилого помещения, сотрудник отдела проверяет в реестре выдачи договоров социального найма, либо в реестре дополнительных соглашений к договорам социального найма жилого помещения факт заключения ранее договора социального найма, дополнительных соглашений к нему.


После произведенной проверки, в случае отсутствия оснований для отказа сотрудник отдела готовит копию запрашиваемого документа. В выдаваемой копии документа на каждом листе копии договора социального найма, дополнительного соглашения проставляется штамп.











Выдача итоговых документов:


- отказ в оформлении договора социального найма или внесения изменений в договор социального найма;


- оформленный договор социального найма жилого помещения;


- копии договора социального найма, либо дополнительного соглашения к договору социального найма; 


- отказ в выдаче копии договора социального найма жилого помещения или дополнительного соглашения к договору социального найма. 














Выдача итоговых документов:


- отказ в оформлении договора социального найма или внесения изменений в договор социального найма;


- оформленный договор социального найма жилого помещения;


- копии договора социального найма, либо дополнительного соглашения к договору социального найма; 


- отказ в выдаче копии договора социального найма жилого помещения или дополнительного соглашения к договору социального найма. 

















